附件1内江师范学院关于报送2013年专业技术职务评审材料的说明
 根据《关于报送2013年度高等学校教师高、中级专业技术职务评审材料的通知》（川教职改办〔2013〕40号）和《关于报送2013年度实验技术高、中级专业技术职务评审材料的通知》（川教职改办〔2013〕42 号）等文件要求，现将报送的材料说明如下:

一、填写、报送专业技术职务评审材料要求
1、报送时间：按照《内江师范学院关于开展2013年专业技术职务评审工作的通知》规定的时间报送，过时不再受理。
2、各类申报评审文件和表格请在人事处主页“通知公告”、“师资队伍”或“资料下载”栏中下载（务必使用2013年省上规定表格）。
3、《四川省高等学校申报评审专业技术职务人员情况简表》请参照模板格式填写。
二、报送的材料
1、《高等学校教师资格证书》复印件一式一份；
2、《高等学校教师职务任职资格申报表》一式二份；
3、《四川省高等学校申报评审高级专业技术职务人员情况简表》一式一份；
4、政治思想表现考核表一式一份；
5、任现职以来近5年年度考核表一式一份（由人事处统一复印）；
6、职称计算机应用能力等级考试合格证复印件，符合免试或降低考试等级条件的，所在单位应提交免试证明（见附件）（含引用的免试和降低考试等级条件的政策说明和免试依据，并提供相关材料)一式一份;

7、职称外语考试合格证或外语考试成绩确认单复印件，符合免试或降低考试等级条件的，应提交免试证明（含引用的免试和降低考试等级条件的政策说明和免试依据，并提供相关材料)一式一份；
8、最高学历学位证书复印件（如最高学历学位获得时间未达到规定的任职年限，还应提供合格学历学位或者下一级学历学位证书复印件）一式一份；
9、破格晋升高级职务的报送《晋升高级专业技术职务答辩表》一式一份;

10、现任专业技术职务任职资格证明材料复印件（证书或资格文件），现任专业技术职务任职资格属确认的，还需附原同级专业技术职务任职资格证明材料复印件；
11、任现职以来，代表本人水平的主要论文、著作、教材及其它科研成果，包括科研成果鉴定书及获奖证书（鉴定书、获奖证书用复印件）等材料一式一份，申报者所提供的材料中，其合作的论文、著作、教材及其它科研成果所承担部分或所起作用不清楚的，还应由合作者或课题负责人出具申报者所承担部分或所起作用的书面证明。
三、科研项目和获奖成果要求
所有科研项目只需提供有关立项文件和结题（鉴定文件）复印件，但必须加盖学校科技处（教改项目则加盖教务处）鲜章，参研项目还需主持人出具书面证明，当事人签字并加盖科技处（或教务处）鲜章。
四、材料的报送和包装要求
1、上述材料中“四川省高等学校申报评审高级专业技术职务人员情况简表”统一规格为标准A3纸尺寸，其余所有材料统一规格为标准A4纸尺寸，所有材料中（除专家鉴定意见外）的印章需为红色。
2、申请者的“高等学校教师资格证书复印件”、学历证明、“外语合格证复印件”及或外语考试成绩确认单有关证明材料、“职称计算机应用能力等级考试合格证明复印件”、“答辩表”，请按上述顺序依次装订在《高等学校教师职务任职资格申报表》的封面之后、第1页之前；“专家鉴定意见”装订在《高等学校教师职务任职资格申报表》第8-9页间（即“二级学院全面审查意见”页之前）；《高等学校教师职务任职资格申报表》的封面及最后一页请用胶水粘附（可将申报表封面及最后一页先拆除，然后用订书机装订，最后再用胶水把封面及最后一页用胶水粘附上）。
3、所有教学科研成果材料请装订成一册，需有封面和目录。材料按《四川省高等学校申报评审高级专业技术职务人员情况简表》中所列的荣誉证书、发表出版著作、教材、论文、承担科研项目、成果获奖等顺序装订。申报材料必须用标准牛皮纸档案袋妥为包装，每人一袋（一袋不够的，最多两袋，并编好袋号），并在档案袋上填写有关材料的份数、学科（专业）、申请者单位、姓名和拟评职务。
4、所有申报材料应由本人报送，当面审查无误，经签字等完备手续后方为有效。
未尽内容详见《关于报送2013年度高等学校教师高、中级专业技术职务评审材料的通知》（川教职改办〔2013〕40号）和《关于报送2013年度实验技术高、中级专业技术职务评审材料的通知》（川教职改办〔2013〕42 号）等文件。
五、友情提示
为了确保您申报评审成功，减少工作量，请各位申报老师务必严格按照上述要求准备材料，材料先不装订，请用别针夹好，待学校评审通过修改定稿后上报四川省教育厅前再装订。
附件：1、教学科研成果材料册的封面（请在人事处网页下载）；
2、教学科研成果材料册的参考目录（请在人事处网页下载）。
内江师范学院人事处                                                                                       2013年7月3日
